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LOGISTIKU AMETIJUHEND
(transpordialased tegevused Léédne prefektuuris)

ULDOSA
logistik

puuduvad

puuduvad

TEENISTUSKOHA EESMARK
tegevuste  korraldamine

Politsei-

administratsiooni logistikabiiroo Léi&ne majandustalitus
Léadne majandustalituse juhile

vastavalt asendusskeemile
vastavalt asendusskeemile

ja Pirivalveameti Lédne prefektuuri

teeninduspiirkonnas kasutuses olevate transpordivahenditega.

3.

TEENISTUSKOHA ULESANDED JA TULEMUSED

Teenistuskoha iilesanded

Tulemuslikkuse mootmise Kriteeriumid/
Soovitud tulemus

soiduki kasutajatele;

3.1 Korraldab maismaasdidukite kasutusse | - Soidukite haldus on tagatud vastavalt kehtivale
andmise ja dokumenteerimise; korrale;

3.2 korraldab voi wvib Iibi  soidukite | - sdiduk on tutvustatud ja esmane viljadpe
kasutusele andmisel esmase viljadppe | kasutajatele Iibi viidud;

3.3

jalgib ja tdidab igapdevaselt andmebaasi
LB JIRA teateid soidukite kohta, suunab
edasi vOi asub neid tiitma;

- andmebaasi LB JIRA on muudatused
tootilesannete  kéigust jooksvalt sisse viidud,
todsse voetud voi 1dpetatuks mérgitud;

3.4

sisestab ldbisoiduandmeid andmebaasi
PPA SOIDUK;

- andmete Jigsus on kontrollitud ja sisestatud
Oigeaegselt andmebaasi PPA SOIDUK;

3.5

korraldab hooldust vajavate voi riketega
soiduki(te) toimetamise lepingupartneri
remonditdokohta ja teostab jdrelevalvet
tehtud t60de vastavuse kohta esitatud

- hoolduse ~ vd1 remondi
jarelevalve on teostatud,
- s0idukid on digeaegselt libinud iilevaatused;

aegne ja jirgne

hooldustarvikute ja vedelike ostuarved,

telimusele, sh soidukite {ilevaatused
Transpordiametis;

3.6 ostukorraldajana aktsepteerib sdidukite | - e-arvekeskuse keskkonnas on nduetekohaselt
tlevaatuste-, hoolduse-, remondi-, | vormistatud kuluarved koos  soidukite

kulutunnustega aktsepteeritud (kinnitatud);




3.7 vastutab ostuarvete Oigsuse eest;

- lepngutes margitud

allahindlusprotsendid on
ostuarvetel kajastatud Oigesti;

3.8 jilgb soidukitega seotud tarvikute ja
keemiatoodete jadki hoiukohas (garaazis),
planeerib kauba tellimusi;

hooldustarvikute- ja muu kauba (vedelike) varu
on hoiukohas (garaaZis) olemas;

3.9 jalgb prefektuuri sdidukipargi kasutamist
andmebaasis Navirec, suhtleb
teenusepakkujaga;

soidukite kasutamisel avastatud ebakolad ja
soidukitel asuvate Navirec seadmetega seotud
rikete teated on edastatud teenusepakkujale;

3.10lahendab soidukitega seotud kiisimused,
korraldab soidukite avariide ja muude
kahjuyjuhtumitega  seotud  materjalide
koostamist;

soidukite avariidega seotud materjalid on
koostatud ja edastatud digeaegselt kindlustusele
voi teistele asjaomastele tliksustele;

3.11 teostab vajadusel transporttoid,

majandussdite ja kaubavedu;

transporttood, majandussdidud ja kaubavedu on
teostatud Oigeaegselt;

3.120saleb ja lahendab kriisisituatsioonis voi
eriolukorral oma pédevuse piires logistika
teenuste alla kuuluvaid {lesandeid;

logistika teenuste alla kuuluvad iilesanded on
krisi- ja eriolukorra korral lahendatud oma
padevuse piires;

3.13 vahendab talitusesisest informatsiooni,

nformatsioon on Oigeaegselt vahendatud;

3.14 tdidab vahetu  juhi  ja  temast
korgemalseisvate juhtide korraldusi ja
tihekordseid todiilesandeid.

tilesanded ja korraldused on oma pidevuse
pires korrektselt ja Oigeaegselt tdidetud voi
korralduse andjat on informeeritud tditmist
takistavatest asjaoludest.

4. VASTUTUS
Tootaja vastutab:

4.1 ametjuhendiga ja muude OJigusaktidega pandud teenistus- vOi todlilesannete Oigusparase,
Oigeaegse, tipse, kohusetundliku ja omakasupiliidmatu tditmise eest;

4.2  teenistus- VvOi toGlilesannete tditmisesse puutuvate Oigusaktide ja korralduste jérgimise ning
taitmise eest, sh avaliku teabe seadusest ja isikuandmete kaitse seadusest tulenevate nduete

tditmise eest;

4.3 tema kasutajatunnusega tehtud tegevuste eest koigis infosiisteemides;

44 oma teenistus- vOi tOOulesannete

taitmisel

vormistatud  dokumentide objektiivsuse,

korrektsuse, seaduslikkuse ja nformatsiooni digsuse eest;

4.5 teenistus-

vOi toOulesannete tditmisel teatavaks saanud asutusesiseseks

kasutamiseks

tunnistatud teabe, teiste nimeste perekonna- ja eraclu puutuvate andmete ning muu
juurdepadsupiiranguga saadud teabe hoidmise eest;

4.6 tema kasutusse antud riigivara heaperemeheliku kasutamise ning dokumentide korrasoleku
ja sédilimise ning nende tagastamise eest teenistus- vOi tdOsuhte 1dpetamisel;

4.7 teenistus- vOi todiilesannete tditmise kéigus tahtlikult voi hooletusest pdhjustatud varalise ja

mittevaralise kahju hiivitamise eest;

4.8 tookorra, ohutustehnika- ja tuleohutusnduete ning teistest teenistus- vOi todiilesannete
taitmist reguleerivatest eeskirjadest ja juhenditest kinnipidamise eest;

4.9 puhkusele minnes vOi1 toolt lahkudes tema valduses

oleva dokumentatsiooni ja vara

ileandmise eest vastavalt dokumendihalduskorras ja todkorras toodule.

5. OIGUSED

Teenistujal on digus:

5.1 saada teenistus- VOi
dokumente;

toollesannete  taitmiseks

vajalikku informatsiooni, andmeid ja




5.2 kasutada tooks vajalikke organisatsioonisiseseid ja organisatsiooniviliseid andmekogusid,
mfobaase ja teabeallikaid;

5.3 saada teenistus- VvOi tooiilesannete tditmiseks vajalikke vahendeid, véljaOpet nende
kasutamiseks ning tehnilist abi toovahendite rikete korral;

5.4 keelduda ebaseaduslike korralduste tditmisest ja nduda korralduse kirjalikku formuleerimist,
kui korralduse tditmine on teenistuja arvates Oigusvastane, ecbaotstarbekas Vo1
majanduslikult kahjulik;

5.5 esitada ettepanekuid ja arvamusi todkorralduse kiisimustes;

5.6 saada teenistus- vOi todiilesannete tditmiseks vajalikku koolitust.

6. TEENISTUSKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

6.1 Haridus: Kutsekeskharidus voi politseiline kutsekeskharidus;

6.2 Tookogemus: 3 aastat valdkonna t66kogemust;

6.3 Juhtimiskogemus: Ei ole ndutav;

6.4 Keelteoskus: Eesti keele oskus C1 tasemel, vene oskus B2 tasemel;

6.5 Muu:

6.5.1 Arvutioskus: Viaga hea MS Exceli ja MS Wordi ning erinevate
andmebaaside kasutamise oskus;

6.5.2 Isikuomadused: analiiiisivdimelisus, kohusetundlikkus, tipsus ja hoolikus,
pingetaluvus, algatusvdime ja koostodvalmidus, suhtlemis- ja
eneseviljendusoskus;

6.5.3 Oskused ja teadmised: B-kategooria juhiload. Toovaldkonda kuuluvate

mehhanismide, seadmete, mddte- ja tooristade kasutamise
oskus; tegevusvaldkonda reguleerivate Oigusaktidest
iilevaate omamine; ametikoha eesmirgi tditmiseks vajalike
valdkonda reguleerivate Oigusaktide ning asutusesiseste
juhendmaterjalide tundmine; oskus planeerida toOprotsessi.

Kinnitan, et olen tutvunud kiesoleva ametijuhendiga ning kohustun jirgima selle noudeid
ja tingimusi.

(allkirjastatud digitaalselt)



